MINISTERUL SANATATII
SPITALUL "N.N. SAVEANU' VIDRA
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Fax : 0237673195 ; E-mail : runos. spvidrata gmail.com

Nr, 1399/03.05.2023

ANUNT

In conformitate cu prevederile HLG. or 13362022 - penien aprobarea Resubamentulii-codes
privind orgaizarea si dezvoltarea carferel personalului conroctiued din sector Buegrene pldid din
Seancdurs puabfice, Spitalul NN, Saveanu Vidra, judetl Viancea, scoate la concurs urmatoarele possiur
contraciuale vacante pe perioada nedeterminata:

- | post spalatorensa - spalutorie
- | post infirmier debutanta - compartiment nedicing interna
- | 'post reterent 11 - compartiment aprovizionare, transpor, administrativ

Conditii generale de purticipare la concurs:

A1) are cetdjenia roming sau cetitenii unui alt stat membra al Uniunii Eyropene, s unui stat_parte Ja
Acordul privind Spagiul Economic European (SEE) sau cetitenia Conlederaticl Elvepieng;

b} cunoagte limba romiing, scris si vorhit

L) are capacitute de muncd in_conformitate eu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul g i,
republicatd, cu modificarile si completirile ulteriogre;

d) _are o stare de sindtate sorespunzitoare postulul pentry care candideanzi, atestatd_pe baza
adeverinigl medicale cliberate de medicyl de familie spu de unititile sanitare abilitaty;

e indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupd caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs:

t nu a fost condamnaid definitiy pentry_savirsiea ungl infractiuni conira securitiiil _nalionale,
contra autoritifin, contma umanitifii. fractiun de coraptie sau de servigi infractivni de fals o contra
infiptuirii justitiel. infractiuni siviirsite cu intenfie care ar face o persoand condidatii o post
incompatibild cu exercitares (unctiei contructuale ey care candidensd, cu exgepiia situatict in care
a (ntgrvenit reabilitarea;

— &) nuexeciih o pedeapsd complementard prin care - fost interzish exercitarea dreptului de a ocupa
functis, de a exer¢im profesin_sau meseria ori de a desfisura activittes de care s-a folosit pentru
sAvarsites infroctiunii sau fatd de icepsta nu s-a luat misura de sipuranth a interzicerii ORI e
Funchii say a exercithrii unei profesii:

_h}nu o comis infractunile previizute faart. | alin, (2} din Legea nr, 1182019 privind Regisiryl

maslonal automatizat cu privire la persoanele edre pu comis infrciiuni sexuale, de exploatire a unor
PEESANG a0 BsUpra minorilor, precum i pentrs completarea Legii nr, 762008 privind croanizarey si
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funchionarga Sistemului National de Date Genetice Judiciare. cu modificiirile ulterigare. pentru
dismeniile previzute laart. 35 alin, (1) lit. hi

Conditii specifice de participa

= spalatoreass
- nivelul studiilor — Scoala penerald

- vechime - esie cazil

- infirmiera debutanta
nivelul studiilor - Scoala generali

- wechime - 1 este canrul

referent 11

diploma de absolvire o invatamantului postliceal de specialinate.
=,

diploma de bacalaureat.

G(sase) luni vechime in specialitatea postulu

Dosarul de inscrlere ls concurs va confine urmatmirele acie
a)  lformudar de inseriere ba concurs, confiorm A X .l

bl declaratie de  consimiamant privind prelucrarea  datelor cu  carcter personal  conform
Regulamentului (LE) 2006/679, conform Anexa nr.

€) ot de identitate san orice off document core atesto foventitated, podrivit legii cifliete i termwen
de valahifitate - copie;

dy  centificat de casitorie saw aff documeny prim care 8- realizal sehimbarea de nune, dupd caz -
cOpie:
el certifical de nastere - copie;

1} documente care atesti nivelul studiilor si ale altor pote care atestd efectuared unor special i,
precum si documentele care atesti indeplinirea conditiilor specifice ale postulul - copie;
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gl carmetul de munca, adeveringele eliberate de angajator pentru pericada lucrati, care sa ateste
vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ccuparea - copie:

b certificat de cazier judiciar sau, dupdl caz, extrasul de pe cazierul judiciar {Oacimentud poate §i
inlociit o o declaragiv pe propria raspundere priving antecedenivle penmale. In acest coz, condiodoiul
declarat admis la selecpio dasarelar si care nw o soliciiat expres fa fnscricreda fa comenrs prefuarea
fforanifiilor privind antecedeniele penale divect de la antoritatea sa institafic prblicd competentd cu
eliberavey cortificatelor de cazier judiciar are ebligutiet de o completa dosarid de concrs o
arigimalal decumeniulul, anterior datel de sustineve o prober serise sisau probel practive, In simatia
frr core-candican solicnd e vpres i formidarmd de imseriere o conemes eelwarva imfirmafiilor divect
e lor amitoritetea o Instivngio fublica competenta ou eliherarea certificatelor e cazier Jutieior
extrosil de pw coziernl fudiciar se solicing de witate.) - original;

0 wdeveringa medicald care si ateste starea de sanatole corespunzitoare, eliberati de citre
medicul de familie al candidatului sau de catre unitagile saniture abilitate cu cel mult 6 luni anterior
derulini concursului, dudeverinfg coave atextd stavea o sandtote cedifiere, dwoclar, waentend, doia,
namele emiteninlni s calitatea acestwia, v formunl standard  siabilin piee aowdin gl thinistrala
smitafit. Pentry camdidapii cu dizabifitagl, in situatia soliciiarii de adaprare rezomabild, andeveringe
care alestd stavea de sondlate trebule insatita de copla certificatului de incadrare. intr-un prod o
fandivap, emis in comdifitle fegil) - original;

i certificatul de integritste comportamentala din care s reiasd oo s-g cenmis denfecic il
prevazite fa vt 1 alin, (20 din Legea nr, HIS201 S privind Registrsd nagional wtomeatizar co privire
lat perseimele core au comis infroctiung sexvisalo, de CXPHEEENT o WHOr PersOans san asupra minorio.
precum sf pentru complotarea Legii mr. 762008 privimd arganizarca st functionarea Sistenidul
Naftimal de Dare Genetice Judiciare, cu modifiodrile uherioare. pentru candidafil fnscrisi pentrn
prrstiirile din codvul sistemilil de fmedpdmdng, sandtare san profectiv sociala. precum sf arice ensitate
publicd san privad o cdrei activitate PRESHPII conacii direct o copil, persoane i varsid,
persaane ci dizabilitaff sau alte cotegorii de persoane vidnerabile ori coare FIrESTRING . CXaRiRmre
Jizica san evaluarea psthologica a wel prersogny - original;

ki curriculum vitse. model comun eurapean:
b liveet militar, scolo unde este cazul - COpe;
mb  chitanth plata taxa congurs — original:
Pentru documentele solicitate in copie se vor precenta si originalele, in vederea certificarii.
Taxa de inscriere: - 80 lei pentru postul de spalatoreasa < infirmiera debutanti;
- 100 lei pentru postul de referent 11

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE PENTRU POSTURILF DE INFIRMIERA
DEBUTANTA SI SPALATOREASA

- ORDIN MS or. 1101 din 30 septembrie 2016 privind aprobarea Mormelor de supraveplhiere,
prevenire §i limitare a infoctiilor nsociate asistentei medicale in umitdfile sanitare- Anexele 3.4

- URDIN MS nr. 17612021 privind aprobarea normmelor tehnjoe privingd curatarea, dezinfectia si
sterilizarea in unitatile sanitare;
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= ORDIN M5 nr. 1226 din 3 decembrie 2012 pentru aprobares Normelor tehnice privind
gestionarea deseurilor rezultate din activitiy medicale Anexa |

TEMATICA 51 BIBLIOGRAFIE PENTRL POSTUL DE REFERENT 11
Legea nr. S32003-repreblicats — Codul Muneiii raspimderea disciplinarea 1
Legea V52006 privind reforma in domeniul sanatatii ( Titlul V11 - Spitale):

His nr. 841001995 privind procedurile de transmitere fara plam st de valorificare a bunurilor
mstitutiilor publice;

Ovclinnil nr. 2864, 2009 pentru aprobarea Normelor privind organizares si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor publice, cu modificarile si completarile
ulteriowre;

O nr. 812003 privind reevalusres i smortizaren activelor fixe aflate in patrimoniul
institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulierioare:

Ordinul nr. 2634/20135 privind documentele financiar contabile. cu modificarile si completarile
uleriosre;

Legea ne. 22/1969 privind angajarea gestionanilor si constituires de garantii, ¢u modificarile si
completarile ulterioare;

Hotararea nr, 2230/ 1969 privind gestionares bunurilor musteriale:

Legea nr. 3072006 privind spararea impotriva incendiilor. cu modificarile =i completarile
ulterioare:

1 Regulament de ordine interioara al Spitalului NN, Saveany VIDRA:,

Concursul consta in doua probe, astfel :

- proba scrisa,

- Inlervi

Calendarul de destusurare al concu rauluii;

* pana la data de 24.05.2023 - ora 14" - depunere dosire concurs
& 25052023 — selectic dosare

*  I5.05.2023 ora 16™ - afisure rezultate selectie dosare
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*  pana la data de 26.,05.2023 ora 16™ — depunere contestatii o rezuliatele selectici dosarelor
29052023 — ora W™ salutionare contestatii selectic dosare

e 29052023 ora 16™ — comunicare rezultate contestatii selectie dosare
e 06.06.2023 - ora 10™ - proba scrisa

¢ 07062023 - ora 10™ — afigare rezultate proba serisd

*  pand la data 08.06.2023 — ora 16™ - depunere contestalii proba scriss
o (0.06.2023 - ora 1™ solugionare contestafii proba scrisa

®  IS505.2023 - orn 14™ — afisare resultate contestatii proba scrisé

*  11.06.2023 - ora 10™ —intervia

*  1L06.2023 — ora 16™ — afisare rezultate proba interviu

*  pand la data 13002023 ora 16" — depunere contestatii proba interviu
* 14062023 - o 10™ — solujionare contestatii proba intervin

o 14062023 — ora 16™ - afisare reaultate contestatii proba interviy

= 15062023 - ora 14" - afisare rezultate finale

Regulamentul de organizare si desfagurare a concursului penlru ocuparea posturifor vacanie sj
tempawar vacante a personalului contractual din sistemul sanitar se afla afisnt pe pagina de internet,
respectiv: www spitalyide ro

Dosarele de participare la concurs se depun la compartimentul RUNOS al unitatii

Dosarele depuse si respinse. precum si dosarele candidatilor respinsi la probele de concurs se
vor nidica de la Registratura unitatii, in termen de 30 zile de 13 data alisarii rezultatelor finale,

Relatii suplimentare puteti obtine la sedinl unitatii — compartiment RUNOS, sau la
telefon U23TGTIONVIS, persouna de contact, d-1 Cotea Marinel,

MANAGER, artiment HUMNOS

L

k!

Ec Bostiog Gabrigl (Cotea Marinel
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FIsA  POSTULUI

s laioreisa

I.Denumirea compartimentuolui:
SPALATORIFE

2. Denumirea postului:
SPALATOREASA

A Numele si prennmele salariatului:

4. Se subordonenia:
Sefului ferarhic si managerului

5. Numele selului ierarhic:
cordonatorul compartimentulul administratiy

i Subordoneaes;
M este caril

7. Drept de semnatura:
Inteern: -
Extern: -

H. Relatii functionale:

= cu personal administrativ. contabilitte:
cu personalul din compartimentebe din cadrul unitatii

9. Pregatirea si experienta:
= studdii medii/generale:

- vechimen in specialitste: nu este cazul,

1 Autoritate si libertate organizatorica:
daca este cazul

1. Atributii generale:
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- primirea din sectiy, laboratoare si alte compartimente de lucru ale spitalului a
echipamentului si cozarmamentului folosit (murdar)

= eliberarea in schimbul ohiectelor murdare 4 unei cantitati egale cu cea predate de
obiecte curate sioin buna stare

- trierea inventarului moale in vederea casarii celui weat cu conditia incadrarii in cotele
maxime de inlocuire

- depozitarea inventarulul moale propus casarii puna i scoateren lor definitiva din uz

= asigurares bonurilor de predare — transfer — restituine in situatia in care ni se petate
returna o cantitate egala de echipament cu cea primits spre spalare.

- Asigurarea fimctionalitatii masinilor de spalat, semnaland serviciul ad-tiv in
eventwalele dehciente survenite in functionares lor

- asigurarea condififlor optime pentru buna desfasurare & wetiviggin din SPITAL

- supravegheres i intrefinerea patrimoniului unitdtii (cearcealuri. fete de pernd, paturi,
perdele, drapeni, covisire, mochetey

- este obligatorie insusirea sl respectarea prevederilor legislatiel din domeniul securitatii
s1 sandatatii in munca si masurile de aplicare ale acestora,

- se interzice pasiFares unei cantitati mai mari de rufe decat ces necesara pentru o
spalire.

- seinterzice incarcaren masinilor de spalat cu o cantitate de rufe mai mare decat
capacitates maxima a acestorn,

- masinile electrice de calcat se vor asesa pe suporiun care sa realizeze protectie fata de
miaterilele combustibile,

- seinterzice utilizaren masinilor electrice de caleat care prezint deteriomri ale
cablurilor de alimentare ssu a stecherefor,

- lwierminarea programului de lucru se deconectearn toate aparatele si masinile
electrice utilizate, se evacueaza deseurile rezultate in urma desfasurarti activitatii se
curata locul de munca si se intrerupe ilumingtul,

- participa la actiuni de curatenie si colectre selectiva a deseurilor din curten L,

- in limita competentelor seful jerarhic si‘sau conducerea unitatii pot salicit si
efectuares altor activitati in cadrul unitatii,

Responsabilitifi periodice (bilunar sau saptimdinal):
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- spilarca lemperiel {cearceafuri, fete de perni, paturi) a covoarelor, perdelelor, draperiilor din
toate spagiile din SPITAL precum si a lenjeriel de corp pentru bolnavi

- verificarea periodica mobilierlui §i a instalatiei din spalitorie; in cazul aparitiel unor
defectiuni veqi anunia imediat administratorul, sau muncitorii de intrefinere:

- partcspares by curdtenin generald de la sfrsitul Seclirui semestru § spilat geamun, pardoseli,
eovimire, perdele, etc.;

- participarea la acfiunile de stingere §i de salvare 3 bunurilor din patrimoniu in caz de incendiu:

Responsabilitagi sinice :

- nsigirarea curfiteniei la locul de munci:

- sesizuren sefului lerarhic suu a managerului asupra problemelor apirute in domeniul de
activitate:

- insugires 5i respectaren in intreaga activitite o normelor SSM 51 @ morimelor PSIL

- este interzish pardsires locului de muncd frd aprobaren conducerii unitatii sau o sefului
ierarhic

Numele, prenumele si Imtoemit

semnatura tiularulsl
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FISA POSTULLI

infirmiera
NUMELE-
PRENUMELE-
DENUMIREA POSTULUL: infirmicra debutants
NMIVELUL POSTULLUY: de executie
LOCUL DE MUNCA - compartiment medicing interna
TIMPUL DE MUNCA - 8 are pe #i - ture 12 ¢u 24 are

RELATII:

TERARHICE: subordonare; munager , director medical, medic coordonator, asistent sef, asistenti
miedical ;

FUNCTIONALE: cu personalul din sectiile si serviciile unitatii

COLABORARE: cu infirmierele si ingrijitoarele din alte compartimenic ale spitalului, asistentii
medicali, medici. servicii, OAMMER, SANITAS:

REPREZENTARE: cu avieul medicului coordonitor si aslstent sef

1} Pregatirea profesionals impusa oe upantului postalui:
L L Nivel de studii medii/ generale
1.2 Pregatirea de specialitate - prin programul national de pregatire a infirmierelor
1.3 Cursuri de infirmicral pana la finalizarea siagiului de debutant)
1) Experienta necesara:
2.1.Vechime in munca- nu este cazul
2.2.Perioada necesara initierii in vederea executarii aperatiunilor specifice postului:

=t lumi
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ATRIBUTI INFIRMIERA

I5i desfigonrs nctivitaten in spital sub indrumarca i supravegherea asistentului medical;

Efectueazi siu ajuti lu efectuaren toaleted zilnice a bolnavalui nou intemat. ajuta ln imbracarea
echipamentului de spital, la nevoie, efectueaza deparazitaren bolnavului si a efeclelor acestuia
cu respeclarea regulilor de igieni;

Pregitesie patul si schimba lenjeria bolnavului:

Efectueazi sau ajuti Ia efectuarea toaletei zilnice a bolnavului imobilizat, cu respectaren
regulilor de igiend.

Ajutd bolnavii deplasabili la efectunrea toaletei zilnice:
Ajuth bolnavii pentru satisfacerea nevoilor fiziologice | plosca, urinar, tavita rendla):

Asigurl curiifenia, dezinfectia $i pastrarea recipientelor utilizate in locurile st conditiile stahilite (in
secfiel;

Asigurit toaleta bolnavilor imobilizafi ori de cite ori este Mevaie:

Gioleste periodic sau la indicatia asistentului medical pungile care colecteazd uring sau alie
produse biologice, excremente, dupd ce s-a facur bilanjul de citre asistentul medical i au fost
inregistrate in documentajin pacientului:

AJutd fa pregitires bolnavilor in vederes examindrii:

Pregateste si ajutd la transpostul bolnay ik pentru electuarens de investigatii;

Executi la indicafia asistentului medical, dezinfectia rilnich a mobilierulul din salon;

Pregiteste la indicatin asistentului medical, salonul pentri dezinfectie, o de cate ori este necesar

Efectucazd curiifenia si dezinfectia crucicarelor pentru bolnavi, a tirgilor si a celorlalte ohiecle
care sjutd bolnavul la deplasare;

Pregiteste 5i ajutd bolnavul pentru efectuarca plimbéri i i ajutd pe cei care necesita ajutor pentru
se deplasa;

Ajulii asistentul medical si brancardierul ln pozitionarea bolnayvului imobil bt

Respecta modul de colectare si ambalare o lenjeried murdare in functie de gradul de rise conform
codulin de procedura, asigura rransportul lenjeriei la spalatorie,

Respecta circuitele functionale in cadrul spitalului (personal sanitar / bolnavi £ apartinatori/
lenjerie / materiale sanitire /| deseuri),

Prew rufele curate de la spalatoric, le depoziteaza si manipuleaza corect, pe sectie, respectind
vodurile de procedura priving igiena personala si va purta echipamentul de profectic adecvat.
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line evidente la nivelul sectiei. s lenjeriei predate si a celei ridicate de la spalatoria unitatii,

Colecteazi materizlele sanitare 5i instrumentarul de unica folosinga, utilizate, in recipiente speciale
si asigurd transporiul lor la spatiile amenajate de depozitare, in vederea neutraliziriic

Respecta drepturile pacientilor conform legii 46/2003

Respectarea si aplicarea normelor previzute in Ordingd MSF nr 1761/202) privind aprobarea
nonmelor tehnice privind curatarca, dezinfectia si sterilizarea in unitatile sanitare:

Respectarea si aplicarea normelor prevazute in Ordinul MS 11012016 privind normele de
supravegherea, prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale (IAAM) in unitatile
sanilire

Respecta stributiile conform Ordin Nr, 1226/ 2012 din pentru aprobatren Mormelor tehnice
privind gestionarea deseurilor rezultate din activitili medicale

¥ aplica procedurile stipulate de codul de procedura privind gestionaren deseurilor
mfectioase {(colectare, depozitare, ambalare, transport ) ;

¥ asigura transportul deseurilor infectionse pe circuitul stabilit de codul de procedur;

transporta pe circuitul stabilit rezidurile alimentare i conditii corespUmratoane,
raspunde de depunerea lor corets in recipiente.curata si dezinfecteazn pubelele in care
S PASIFEEZN 515 (rAnSPOri seesten:

¥ uplicd metodologia de culegere a datelor pentru baza najionald de date privind
deseurile rezultate din activititi medicale.

Nu este abilitati s dea relagii despre staren sandtatil bolaavului:

Transporta alimentele de la oficiu/bloc alimentar la masa/patul bolnavului respectand dieta
indicati si normelor igienico-sanitare in vigoare

Ajuta ka distribuiren alimentelor cu respectarea regimurilor alimentares stabilite de medic. aputa
bolnavii imobilizati sa se slimenteze si sa se hidratese:

Asigura spalarea, dezinfectia,depositarea veselei in oficiile alimentire:
Asigurdi ordinea i curlifenia in oficiile alimentare:

Rispunde de pastrares in bune condifii a materinlelor de curdenie ce le are in urijd personal,
precum i a celor ce se folosesg in comun:

Drupa decesul unui bolnay, sub supeavegherea asisteniulyi medical.asigurn izolarea persoane|
thecedate de restul pacientilor, indeparteaza lenjeria decedatului il pregmteste pentru transport,
participa la inventarierea bunurilor personale ale persoanci decedate

Ajuta la transportul decedatului la camera frigorificadestinata depozitarii cadavrelor.
Nu este abilitatd sa dea relagii despre starea sandtigi bolnavului:

Va respecta comportamentul etic Taga de bolnayi 51 fagd de personalul medico-sanitar:
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Poartd echipament de protectie previzut de regulamentul de ordine interioard. care v 17 schimbat
ort de cite ori este novoie, pentru pastrares igienei $i a aspectului estetic personal:

Respecta regulamentul de ordine imterioars, ROF:
Aplica Normele de Protectia Muncii si Normele de Protectie privind Stingerea Incendiitor:

Declara imediat asistentei sefe orice imbolnavire acuta pe cire o prezinta precum si bolile
transmisibile aparute lo membril familiel sale.

st desfasoara activitatea in echipa respectand raporturile igrarhice si functionale,

Respecta indeplinirea conditiilor de igiena individuala efectuand controlul periodic al starii de
sanatale pentru prevenirea bolilor transmisibile si inlaturaren pericolului declansarii unor epidemii
(viroze respiratorii, infectil cutanate, diaree, tubereuloz_ete. )

Respecta programul de lucru, programul turelor de servici si programarea ¢oncediuluoi de odibn,

Are obligatia de 8 se prezenta Tn serviciu in deplina capacitate de munéi. Este interzis venirea in
serviciu sub influents bauturilor alcoolice sau introducerea si consumarea lor in unitate in timipul
orelor de munca, Respecta confidentialitalen tuturor aspectelor legate de locul de munca indiferen
m Malura acesiori.

Parasirea lovului de munca se poate face numai cu avizul medicului de garda, o asistentei sef sau g
medicului sef sectie, interdictie valabila si la terminarea programului de lucra atunci cand intiireie
siu nu se preginta schimbul.

La inceputul si sfarsitul programulul de lueru sermneaza condica de prezenta,

Respecta ordinea si discipling Ia locul de munca, Toloseste itegral sicu maxima eficienta timpul
e munca

In functie de nevoile sectiei va prelua si akte punicte de lucru,

Respecta si isi insuseste prevederile legislatiei din domeniul aparariiimpoirva incendiilon Legea
30772006)

FITTFTRTT
Dr. KILA HOSSNT

Medic speclalist medicing lnterna

Am luat la cunostinta si am primit un exemplar din fisa postului,

Numele si prenumele Semnatura
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FIsA DE POST referent 11

L. Denumires compartimentului:
- compartiment aprovizionare, transport, sdministratiy

1, Denumirea postului:
- referent 11

3. Numele si prenumele salariatolui:

4. Se subordonenza;
- directorului financiar contabil si managerului
5, Numele sefului ierarhic:
- director financiar contabil

6. Subordoneaza:
- personalul muncitor din cadrul centralei telefonice, paza. intretinere, bueatarie. spalatorie, central
termica

7. Drept de semnaturs:
Imtern: -semneazn toate documentele pe care le intoemesie
Extern: -

8. Relatii functionale:
-cu personalul din cadrul tuturor compartimentelor unitatii

Y. Pregatirea, experienta si cerintele postului:

-pregatirea de specialitate: diploma de absolvire a invatamantului postliceal de specialitate sau
diplomi de bacalaurear

- Cunostnte : procedurei specifice de lucru si ordinea de executic 4 scestors. materii prime si
materle , utilaje, instalatii electrice si dispositive specifice unitatii

-deprinderi; indeminare. precizie.rigurozitateabilitati fizice necesare indeplinirii atributiilor de
SETVILiLL

-alte cerinte © responsabilitute. echilibry i stapinire de sine, corectitudine,

-cunastinte de operare pe caleulator

I Autoritate si libertate organizatorica:

-raspiinde de realizarca calitativa si in termen & lucrarilor:

saspunde de respectarea legalitmii;

-raspunde de respectarea nommelar begale privind secretul si confidentialitatea datelor si
informatiilor:

-raspunde de exactitatea datelor furnizate:

-responsabilitatea realizarii sarcinilor de serviciu este data de atributiile de serviciu cuprinse in fisa
pevstului,



MINISTERUL SANATATII
SPITALUL "N.N. SAVEANU" VIDRA
Localitarea : Vidra ; Judetul Veancea ; Tel : 0237673000

Fax : 0237673195 ; E-mail ; runos. spvidratgmail.com

1. Responsabilitati si sarcini:
-respecta procedurile inteme privitoare la activitates compartimentului adminisiratiy,

- covrdonenza activitales intregului personal din cadrul urmatoarelor locuri de munca: centrula
telefonica, centrala termica, bucataric. spalatoric, intretinere i paza,

- intocmeste grafice lunare de lucru si pontaje pentru personalul locurilor de munca mentionate mai
SU=,

-mentine o legatura permanenta cu biroul de achizitii publice, In vederea aprovizinarii ritmice cu
materinkele necesare desfasurarii scticitatii compartimentului administrative.

-electucaza lucrul in conditii de securitate . in conformitate cu legislatia si normele de rehnica
securttatii muncii specifice locului de munca,

-intocmeste si complateaza toate documentele specifice activitatll pe care o desfasoaral referate .
procese verbale FAZun, liste de inventar, propuneri casare, procedurt operationale. oic)

-verific corectitudines intocmirii docementetor si rectifica mregistrarile eronate,

-informeaza seful ierarhic despre necesarul de alimente ce trebuiesc Aprov EEiomate, precuim si
despre stocurile greu consumabile din magazie,

-respecta prevederile Regulamentului Intern,a legislatiel in domeniu, o procedurilorde lucru,
precum si celelalte reguli si repulamente existente in unitate, digpozitii sihotarinl ale conducerii
umitatii,

-respecta atributiile swbilite in prezenta fisa a postulul precum si alte sarcini stabilite de
conducersn unitatii.

-Isi insuseste si raspunde de respectarea normelor de securitate si sanatate in munca,

-respecta pormele legale privind protectia muncii si apararea impotrive incendiilor,
-respecta legislatia in vigoare privind colectares si de poeitarea deseurilor,

- indeplineste si atributii de gestionar { magaziner) in cadrul compartimentului
12, Sanctiuni :

“nerespectarea atributiilor din prezenta fisa atrage sanctiuni disciplinare in limitele prevazute de
Codul Mungil, raspunderea patrimoniala sau penala dupa caz,

Titular post Intoemit

Data lnarii la cunostinta:



